ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
UAT DRAGOTESTI
PRIMAR

pispoziTiA Nk, .S/
privind modificarea Comisiei de concurs si a Comisiei de solufionare a contestatiilor la concursul
de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de inspector, clasa I, gradul
profesional principal la Compartimentul Contabilitate, impozite §i taxe locale si achizitii publice
din aparatul de specialitate al UAT Dragoteyti, Judetul Gorj, organizat in data de 23.11.202¢0 -
proba scrisa

Pasdre Vili - Primar al comunei Dragotesti, judetul Gorj

Avind in vedere:
- adresa Secretariatului Tehnic Permanent CJSU Gorj nr.2440112/17.1 1.2020, cu evidenta
persoanelor fati de care s-a instituit mdsura carantinei sau izolarii;
- prevederile art. 618 alin. (2) din OUG nr, 572019 privind Codul administrativ
- Prevederile art. 25 i art. 26 alin. (2) din Hotirdrea Guvernului ny. 61172008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile §i
completarile ulterioare;
- @Vizul ANFP cu nr.31788/2020
In baza art. 1 96, alin.1 lit. b din QUG 572019 privind Codul Administratiy,

DISPUNE:

Art. L Se modificd art. | din Dispozitia Primarului UAT Dragotesti, Judetul Gorj nr.
255/16.10.2020, in sensul inlocuirii domnului Ilie Daniel - auditor in aparatul de specialitate al
primarului, presedinte comisie cu doamna Draghescu Monica-consilier, grad profesional superior
in cadrul aceleiagi institutii,

Art. I1. Se modifici art. 2 din Dispozifia Primarului UAT Dragotegti, nr. 255/16.1 0.2020, in sensul
inlocuirii doamnei Draghescu Monica-consilier superior, in aparatul de specialitate al primarului
UAT Dragotesti-membru comisie, cu domnul Negomireanu Dorin-referent, grad profesional
superior din cadrul aceleiasi institutii,

Art. I Celelalte prevederi ale Dispozifiei Primarului UAT Dragotesti nr. 255/16.1 0.2020, riamén
in vigoare.

Art. IV. Prezenta dispozifie se va comunica persoanelor nominalizate la art. | st 11, precum si
secretarului comisiei de concurs,

Art. 4. Membrii comisiilor prevazute la art, ] St 2, precum si secretarul acestora vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii

Dati azi, /7 12020
CONTRASEMNAT
Secretar General al comunei,
Armegioﬁyl’ ineta
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ROMANIA
JUDETUL GORJ
PRIMARUL COMUNE] DRAGOTEST]

.

DISPOZITIA

Privind modificarea ajutorului pentry incalzirea locuintej cu lemne, carbuni, combustibili petrolieri.
doamnei/domnuluj Lupulet v, Gheorghe i

- Avand in vedere prevederile Ordonantej de Urgenta a Guvernuluj nr. 760/201 1 privind masurile de protectie
sociala in perioada sezonului rece, cu modificarile si comletarile ulterioare: .

- Avand in vedere prevederile H.G. nr.920//2011 privind normele metodologice de aplicare a prevederilor
0.U.G nr.70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece, cu modificarile sj
completarile ulterioare.

- Avand in vedere prevederile art. 18 din Ordonanta nr.27 din 27 august 2013 pentru modificarea si completarea
0.U.G nr.70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece:
- prevederile art. 94 din O0.U.G nr.114/2018 pentru modificarea si completarea O.U.G nr.70/2011:

- Analizand cererea insotita de declaratia pe propria raspundere privind componenta familiei si veniturile
acesteia, depusa de feprezentantul familiei la nr. 19 din 17.11.2020, precum si documentele justificative
privind componenta familiei, respectiy certificatul de deces al sorej nr.292352 din 12.11.2020.

In temeiul competentelor stabilite prin art. 196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernuluj
nr.57/2019 privind Codul Administrativ,

DISPUNE

ART. 1
Modificarea, ajutorului pentru incalzirea locuintei cy lemne, carbuni. combustibili petrolier. pentru perioada
01 noiembrie 2020 - 31 martie 2021 doamnei/domnului Lupulet Vv, Gheorghe CNP 1400706180010, cy
domiciliul in sat Corobai. comuna Dragotesti, judetul Gorj, cu trecerea de la un cuantum de 54 lei lunar. |a un
cuantum de 39 lei lunar, iar suma totala fiind de 195 lei.
ART. 2 Modul de solutionare a cererilor se transmite titularilor ajutoarelor pentru incalzirea locuintei prin
grija serviciului public de asistenta sociala din aparatul de specialitate al primarulu;,
ART. 3 Motivul modificari; cererii pentru ajutorul de incalzire a locuintei cu lemne il constituie, modificarea
numarului de membrii in tamilie, deoarece a decedat sora titularulyj — Lupulet V. Maria, la data de 10.11.2020.
ART. 4 Titularul are obligatia de a aduce Ia conostiinta primarului orice modificare intervenita in
componenta familiei si a veniturilor realizate sau cu privire |a domiciliu, in termen de 5 zile de la data
modificarii.
ART. 3
Impotriva prezentei dispozitij se poate depune, in termen de 30 de zile de la comunicare. plangere prealabila la
primarul comunei Dragotesti.

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL AL COMUNEL.
Armegioiu Fineta
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ROMANIA .
JUDETUL GORJ
PRIMARUL COMUNE] DRAGOTEST]

DISPOZITD\
nr, -3(?6 din ..K«.\?. A, .025«20

privind acordarea dreptului Ja ajutorul pentry incalzire
doamnei/domnului CIOCOTFA GHEORGHITA -
- Avand in vedere prevederile Ordonante; de Urgenta a Guvernuluj nr. 78/2011
sociala in perioada Sezonului rece, cy modj ficarile si comletarile ulteripare: ;

- Avand in vedere prevederile H.¢. nr.920/2011 privind normele metodologice de aplicare a prevederior
0.U.G nr.70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece, cu modificarile sj
completarile ulterioare.

- Avand in vedere prevederile art, 18 din Ordonanta nr.27 din 27 august 2013 pentru modificareg sj completarea
O.U.G nr.70/201) privind masurile de protectie sociala in perioada sezonulyi rece;
- prevederile art. 94 dip 0.U.G nr.1142018 pentru modificarea s; completarea ).U.G nr.70/2011:

- Analizand cererea insotita de declaratia pe Propria raspundere privind componenta familiei si veniturile
acesteia, depusa de reprezentantul familiei |4 nr. 17 din 10.1 1.2020, precum sj documemcle,justi ficative privind
membrii familiej sj bunurile detinute.

In temeiul competentelor stabiljte prin art. 196 alin,(] ) lith) din Ordonanta de (
nr.57/2019 privind Codul Administrativ.

a locuintej ¢y lemne. carbun;, combustibili petrolieri,

privind masurile de protectie

Irgenta a Guvernyly;

DISPUNE

ART. 1 Acordarea ajutoruluj pentru incalzirea locuintei ¢y lemne, carbuni, combustibilj petrolieri, pentry
perioada 01 noiembrie 2020 - 31 martie 2021. doamnei/domnulu CIOCOTEA GH EORGHITA CNp

265061 7185984, cu domic; liul in: sat Dragotesti. comuna Dragotesti, judetu] ( iorj, in cuantum lunar de 54 lei. iar
suma totala fiind de 270 Jej.

ART. 2 Modul de solutionare a cererilor, se transmite titularilor ajutoarelor pentru incalzirea locuinte;. prin
grija serviciuluj public de asistenta sociala. din aparatu] de specialitate al primarului. - N

ART. 3 Motivul acordarij ajutorului pentru incalzirea a locuintei cu lemne ] constituie, indeplinires
conditiilor prevazute de lege. _

ART. 4 Data p]atii aju!oruh!i pentru incalzirea locuintei si modalitatea de plata a acesluia s stabilese dupa
cum urmeaza: - plata se f; ' '

ART. 6 Tmpotriva prozontei dispusitii >c poate gdepune, in termen de 30 de zile de la comunicare, plangere
prealabila la primarul comune; Dragotesti.

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL AL COMUNEIL,

Armegioiu Finpcta




ALEVIANIA
JUDETUL GORJ

PRIMARUL COMUNE] DRAGOTESTI

DISPOZITIA

nr. ‘3(}24: din (. (Y, ;ZCQ’O

.............

‘ ] IZirea locuintei ¢y lemne, carbuni, combustibili petrolieri,
doamnc:/domnu!ui POPESCU ¢, ELENA

-

- Avand in vedere prevederile Ordonantei de 1 feema a Guvernulyj ny. 70/201 1 privind masurile de proge
Sociala in perjoada Se€zonului rece, ¢y modificarile comletarile ulterioare:

- Avand in vedere Prevederile H.¢. nr.920//201 privind normele metodologice de aplicare a prevederilor
0.U.G nr, 70/2011 Privind masurije de protectie sociala in perioada Sezonului rece, cu mod; ficarile s
completarile ulterioare.

- Avand in vedere prevederile art, 18§ din Ordonanty nr.27 din 27 august 2013 pentry modificarey sj completarea
O.U.G nr.70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece:
- Prevederile art, 94 din O.U.G nr.} 14/2018 pentry modificarea sj completarea O.1.G nr.70/2011:

- Analizand cerereq insotita de declaratia pe Propria raspundere privind componena familiej sj veniturile

acesteia, depusa de reprezentantul familje; la nr. 18 din 17.11.2020, precum sj documemclcj ustificative priving
membrii familiej j bunurile detinute,

In temeiu) competentelor stabijte prin art. 196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de U
nr.57/2019 priving Codul Administratiy.

ctie

rgenta a Guvernulyj

DISPUNE

SUma totala fiind de 150 Jej, o o . .
ART. 2 Modul de solutionare 3 cererilor, se transmite titularijor ajutoarelor pc;nl_ru Incalzirea locuintei, prin
11 iciului i | 0C] i ar: o “ialitate al primarului. o
grja serviciulug public de dsistenta sociala, dm'apdm‘lul de sp‘en‘: 1!1‘1. e T‘rlr’me i eonstiuie: inideiliises
; ART. 3 Motivul acordarii ajutorului pentru incalzirea a locuintei cu le
conditiilor prevazute de lege. bl e
atii ai ' incalzire intei i alitatea de plata a acestuia se sta iles :
ART. 4 Data platji djutorului pentry incalzirea locuintei s‘l‘Tdof :Il:tlmltl;.; e éembric 2020, n ot de ohome
: a se face i a data pentru wata perivada. ¢ e
1 urmeaza: - plata se face o singura ‘ : -l 208 -
.aci\u JP.LS Gorj catre bugetul local. iar plata se etectucazg‘pe bd/.<.1 Sl‘“lllll"' de pl;xl;:l o ——
.ART.S Titularul are obligatia de a aduce la cunostnn_ta‘ primaru ui lqmin e B S alle A e
. ponenta familici si a veniturilor realizate sau cu privire la domiciliu,
com . i
i i 3 ile de la comunicare, plangere
Bl i tei dispozitii s¢ poate depune, in termen de 30 de zile de la comunicz plang;
ART. 6 Impotriva prezen ei di: “
prealabila la primarul comunei Dragotesti.

('(_)N'I'RASEMNEAZA o
\n! SECRETAR GENERAL AL COMUNEL
A Armegioiu Fingta

PRIMAR.
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ROMANIA

JUDETUL GORI
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr. 4
privind constituirca comisici de casare si de inventariere a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii apartinind comunei Dragotesti si a
institutiilor subordonate fara personalitate juridica

Primarul comunei Dragotesti, judetul Gorj, domnul Pasare Vili

Avand in vedere:

- referatul Compartimentului contabilitate, impozite si taxe locale prin
consilier superior-Brehui Tania, privind necesitatea constituirii comisiei de
inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
apartinind Primdriei comunei Dragotesti si a institugiilor subordonate fird
personalitate juridica:

- prevederile art. 155, alin.(5) lit. d din O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul
Administrativ;

- prevederile art. 7 si art. 8 din  Legea contabilitatii nr. 82/1991,
republicatd §i modificata prin care unitatile au obligatia sa efectueze
inventarierea generald a elementelor de active §i de pasiv detinute la inceputul
activitatii, cel putin odata pe an pe parcursul functionarii lor;

- prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 —

aprobarea Normelor pentru organizarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
Tinand cont de dispozitiile HG nr. 2139/2004, pentru aprobarea Catalogului
privind clarificarea si duratele normale de functionare a mijloacelon fixe, Legea
nr, 15/1994, republicatd privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporate si necorporale;

In temeiul art. 196 alin. 1, lit. b din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr. 57/2019, privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1 Se aproba constituirea comisiei de inventariere a elementelor de
natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii apar{inand comunei Drigotesti
$i a institutiilor subordonate fard personalitate juridici, in urmitoarea
componenta:

1. Presedinte - Girjabu Georgeta, consilier grad profesionalprincipal
2. Membrii: - Catanescu Daniela, consilier grad profesional principal
- Armagoiu Floarea, consilier, grad profesional superior



Art. 2. Comisia de inventariere are sarcina sa asigure efectuarea corecta
si la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii inclusiv evaluarea lor.

Art. 3. Modul de efectuarea a inventarierii anuale a elementelor de natura
activelor, datoriilor i capitalurilor proprii aparfindnd comunei Driigotesti se va
realiza asupra gestiunilor previzute in anexa nr. 1, avindu-se in vedere
procedurile pentru efectuarea lucrarilor de inventariere anuala a elementelor de
de natura activelor ,datoriilor si capitalurilor proprii aparfinand comunei
Drégotesti prevazute in anexa nr. 2.

Art. 4. Anexele 1 i 2 fac parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 5. Termenul de finalizare al inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii este data de 30 decembrie 2020.

Art.6. Se constituie comisia de casare ar mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar, in urméatoarea componenti:
1. Ruset Elena-Claudia — consilier administratie-presedinte
2. Nebunu Corneliu-Vasile - inspector de specialitate-membru
3. Ciortan Adriana — asistent medical comunitar-membru
Art.2. In timpul procesului de casare, Compartimentul Financiar - Contabilitate
avizeaza:
a) documentele care stau la baza actiunii de scoatere din functiune/folosinti,
valorificare si declasare/casare a bunurilor;
b) nota privind propunerile de scoatere din functiune, valorificarea si casarea
activelor fixe amortizate si propunerile de scoatere din functiune,
valorificarea, declasarea si casarca bunurilor materiale altele decat active fixe.
¢) nota privind propunerile de scoatere din functiune, valorificarca sau casarea
activelor fixe neamortizate integral.
Art.7. Comisia de casare are urmatoarele atributii:
a) Verifica listele cu propunerile de scoatere din functiune a bunurilor in sensul
de a constata existenta avizelor si aprobérilor necesare conform legii;
b) Verifica in teren bunurile propuse a fi scoase din functiune in vederea
constatarii existentei bunurilor, daca acestea pot fi valorificate integral sau
necesitd casare si valorificare ulterioard a componentelor acestora:
¢) Centralizeazi listele cu activele fixe si bunurile materiale altele decat activele
fixe propuse pentru scoaterea din functiune, valorificare si casare, respectiv
scoaterea din functiune, valorificarea, declasarea si casarea si le inainteaza
spre aprobare primarului;
d) intocmeste lista cu bunurile care se afla in stare de functionare si care nu
mai sunt necesare institutiei, cu propunerea de disponibilizare a acestora
catre alte instituiii, lista care va fi aprobata de primar;
¢) Va intocmi raport de specialitate catre Consiliul Local pentru:
aprobarea listei cu bunurile apartinand domeniului public care se propun a fi
scoase din functiune, in vederea trecerii acestora din domeniul public in
domeniul privat al Comunei Dragotesti si aprobarea scoaterii din functiune a



bunurilor trecute in domeniul privat, precum si a bunurilor existente in domeniul
privat al localitatii,
Deasemenea, aproba documentatia privind modalitatea de valorificare prin

contravenional sau penal dupa caz,
Ar.9. Comisia de casare isj va desfisura activitatea, incepand cu data emiterii
prezentei dispozitii,
Art.10. Prevederile prezentei dispozitii, vor fi aduse la indeplinire de catre
Art. 11. Comisia de casare va efectua casiri in perioada I- 6 decembrie 2020.
Art. 12. fncepa“md Ccu data intririi in vigoare a prezentei dispozitii, orice alte
dispozitii contrare isi inceteazi efectele,
Art. 13. Persoanele nominalizate |a articolu] 1 $i 2, vor duce Ia
indeplinire prevederile prezentei dispozitii.
Art. 14. Prezenta se comunicd prin grija secretarului general al comunej
Dragotesti, urmatorijor-
IInstitutiei Prefectului Jjudetului Gorj,
2. Membrilor comisiej desemnati la art. |
3. Se afiseazi la Avizier local

Emisa astazi /" // 2020
PRIMAR
Pagare Vil CONTRASEMNEAZA

SECRETAR GENERAJ. UAT
Armegioiy Fineta
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ANEXA NR. |
la dispozitia nr, 27 din ££// 12020

TABEL
asupra gestiunilor supuse inventarierii

Nr.

Crt.

Obiectivul/Gestiunea inventariatd

PATRIMONIUL PUBLIC — UAT Drégotesti

Mijloace fixe

PATRIMONIUL PRIVAT - UAT Drigotesti

Mijloace fixe, din care:

Constructii

Calculatoare electronice si echipamente periferice

Mijloace de transport

Active necorporale: Soft, licenta, studii, expertize tehnice, etc.

Mobilier inclusiv firme, panouri, tablouri

Inventar gospodarec: covoare, oglinzi, , elc.

Aparate electrocasnice: aparate radio-receptoare, televizoare, aparaturd video,
frigidere, aparate de praf, etc.

Sisteme de proteciie a valorilor umane si materiale §i alte active corporale
(echipamente dc protectie mecanica- grilaje, gratare, case de bani,)

Obiecte de inventar — .

Materiale (auto. intretinere, rechizite, calculatoare, xerox, reparali §i alte materiale) —
comuna Dragotesti.
Alte valori (timbre) inclusiv regim special in magazie si folosinta

Debitori, creditori, furnizori — UAT Drigotesti

Clienti - UAT Dragotesti
Disponiblitatile din conturile de venituri

Casa si alte valori, disponiblitatile (lei) aflate in conturi la trezorerie, CEC si binci

Celelalte elemente patrimoniale, de activ i pasiv — UAT Drégotesti




ANEXA NR.2
la dispozitia nr. /77 din £ /712020

PROCEDURI
pentru organizarea $i efectuarea lucrdrilor de inventariere anuald a elementelor de
natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii aparfinind comunei
Dragotesti

Inventaricrea  clementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii
apar{inind  comunei Drigotesti §i a institutiilor subordonate fird personalitate juridicd
reprezintd ansamblul operatiunilor prin care se constatdi  existenta tuturor elementelor
respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dup caz. la data la care acesta se efectueaza.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situagiei reale a tuturor elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii apartinind comunei Drigotesti si a
institugiilor subordonate fara personalitate juridica precum si a bunurilor si valorilor detinute
cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice , in vederea intocmirii situatiilor
financiare anuale care trebuie si ofere o imagine fidela a pozitiei financiare si a performantei
UAT Drigotesti pentru respectivul exercitiu financiar.

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii apartinind comunei Driigotesti si a institutiilor subordonate fira
personalitate juridicd se efectueazd potrivit prevederilor Legii contabilititii nr. 82/1991 |
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, ale reglementarilor contabile aplicabile,
precum si ale prezentelor norme.

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii  se
cfectucazd de citre comisii de inventariere, formate de cel pugin doud persoane numite prin
dispozifie scrisd, de catre ordonatorul principal de credite. in dispozitia de numire se
mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei (numele presedintelui comisiei si
membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizata,
gestiunea supusa inventarierii, data de incepere §i de terminare a operatiunilor.

Comisia de inventariere raspunde de efectuarca tuturor lucrdrilor de inventariere,
potrivit prevederilor legale.

Pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere .in comisii vor fi
numite persoane cu pregatire corespunzitoare economici si tehnica, care sa asigure efectuarea
corectd si in timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, inclusiv evaluarea lor conform reglementirilor contabile aplicabile.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse
inventarierii si nici contabilii care tin de evidenta gestiunii respective.

Membrii comisiei de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate i
numai prin dispozitie scrisd, emisi de catre cel care i-au numit.

In vederea bunei defigurari a operatiunilor de inventariere ,ordonatorul principal de
credinte §i alte persoane care au obligatia genstiondrii entitdtii trebuie sa ia masuri pentru
crearea conditiilor corespunzitoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sortimente-dimensiuni , codificarea
acestora §i intocmirea etichetelor de raft;

- linerca la zi a evidenfei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si

cfectuarea confruntarii datelor din aceste evidente;



- participarea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventaricre;

- asigurarea personalului necesar pentru - manipularea  bunurilor care se

inventaricaza, respectiv pentru sortare , agczare, cantdrire, masurare, numdrare, etc;

- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret,etc)

si la evaluarea lor, conform reglementérilor contabile aplicabile,a unor specialisti
din unitate sau din afara acesteia la solicitarea presedintelui  comisiei de
inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna listele de inventariere
pentru atestarea datelor inscrise:

- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate $i in numdr suficient pentru
masurare, cantdrire, cu cititoare de coduri de bare cu mijloace de identificare
(cataloage,mostre, sonde.elc), precum si cu birotica necesard;

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a

spatiilor de inventariere:

- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu

normele de protectia a muncii;

- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, porfilor de la magazii, depozite,

gestiuni,etc.

Principalele masuri organizatorice care trebuic luate de catre comisia de inventariere
sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operagiunii de inventariere se ia de la gestionarul rispunzitor
de gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca:

- gestioneazi bunuri si n alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor unitagii , are in gestiune si alte bunuri aparinind tertilor , primite
cu sau fard documente:

- are plusuri sau lipsuri de gestiune, despre a ciror cantitate sau valoare are cunostinga:

- are bunuri nereceptionate say care trebuie expediate pentru care s-au intocmit
documentele aferente:

- @ primit sau a eliberat bunuri fara documete legale:

- detine numerar sau alte hirtii de valoare rezultate din vinzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau
care nu au fost predate la contabilitate:

De asemnea, gestionarul va mentiona in declaratia sa, felul, numarul si data ultimului
document de intrare fiesire a bunurilor in/din gestiune,

Declaratia se dateaza §i se semneaza de citre gestionarul riaspunzitor de gestiunea
bunurilor si de citre comisia de inventariere, care atesti cé a fost dati in prezenta sa.

a) sa identifice toate locurile (incaperile) in care existi bunuri ce urmeaza a fi
inventariate:

b) sd asigure inchiderea si sigilarea spaiilor de depozitare in prezenfa gestionarului,
ori de cite ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.Atunci cind
bunurile supuse inventarierii, gestionate de citre o persoand, sunt depozitate in locuri diferite
Sau gestiunea are mai multe caj de acces,membrii comisici care efectueaza inventarierea
trebuie sa sigileze toate aceste locuri si ciile de acces. cu exceptia locului in care a inceput
inventaricrea, care se sigileaza numai in cazul cind inventarierea nu se terming intr-o singura
zi.

La reluarea lucrarilor de inventaricre se verifica dacd sigiliul este intact iar in caz
contrar acest fapt se va consemna intr-un proces-verbal de Constatare , care se semneazi de
catre comisia de inventariere si de catre gestionar , luindu-se masurile corespunzitoare.



Documentele intocmite de citre comisia de inventariere ramén in cadrul gestiunii
inventariate, in locuri special amenajate (fisete.casete, dulapurietc) incuiate si sigilate.
Presedintele comisiei de inventariere raspunde de operaliunea de sigilare.

¢) sd bareze si s semneze pe ultima operafiune, fisele de magazie, mentionand data la
care s-au inventariat bunurile | si vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de
bunuri, existente in gestiune dar neinregistrate, s dispund inregistrarea acestora in fisele de
magazie si predarea acestora la contabilitate, astfel incdt situatia scripticd a gestiunii s3
reflecte cu realitatea.

d) sd verifice numerarul din casa si sd stabileasca suma incasarilor din ziua curenta,
solicitind depuncrea numerarului la casieria unitatii (la gestiunea cu vinzarea cu amanuntul):

e) sd controleze daci toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantirire au fost
verificate i dacd sunt in buna stare de functionare;

f) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixatd pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileazd gestiunea i comunica aceasta
ordonatorului de credite sau alte persoane care are obligagia gestiondrii unitatii, conform
procedurilor proprii privind inventaricrea. Aceste persoane au obligatia sd incunostinteze
imediat. in scris . pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie si se efectueze,
indicind locul, ziua si ora fixate pentru inceperca operatiunilor de inventariere. Daci
gestionarul nu se prezintd nici la aceasta dati la locul,data si ora fixate, inventarierea se
efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului sdu legal sau a altei
persoane, numita prin dispozitie scrisa, care sa il reprezeinte pe gestionar.

Pentru desfasurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, daca este posibil, sa se
sisteze operatiunile de intrare/iesire a bunurilor supuse inventarierii, luindu-se din timp
masurile corespunzatoare pentru a nu se stinjeni procesul normal de livrare sau de primire a
bunurilor. Dacd operatiunile de aprovizionare —livrare a bunurilor nu pot fi suspendate,
trebuie creatd o zond tampon in care si se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii
sau din care se pot expedia bunurile la clienti, operatiunile respective efectuindu-se numai in
prezenia comisiei de inventariere, care va mentiona pe documentele respective ,.primit in
timpul inventarierii’® sau ,.eliberat in timpul inventarierii*’, dupa caz, in scopul evitdrii
inventarierii duble sau omisiunilor.

Pe toatd perioada inventarierii, programul si perioada inventarierii se afiseazi la loc vizibil.

Inventarierea  imobilizarilor necorporale se efectueazi prin constatarea existentei i
apartenentei acestora la unitatile definitoare. iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de
fabrica si al altor imobilizari necorporale este necesarid dovedirea existentei acestora pe baza
titlurilor de proprietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

Inventarierea terenurilor se efectucazi pe baza documentelor care atesti dreptul de
proprietate al acestora si a altor documente. potrivit legii.

Cladirile se inventarieazi prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate a
dosarului tehnic al acestora,

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: refelele de energie electrica,termica,
telecomunicatii si altele similare se inventariazi potrivit regulilor  stabilite de detinatorii
acestora,

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii  se afld in afara institutiei
(autovehicule) , aparate si instalatii de masurare , instalatii de lucru,mijloacele de transport
date pentru reparatii in afara unitdfii se inventarieazi inaintea iesirii lor temporare din
gestiunea institutie sau prin confirmare scrisa primitd de la unitatea unde acestea se gisesc,
potrivit procedurilor proprii aprobate .

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale aflate in curs de
execulie se mentioneazi pentru fiecare obiect in parte pe baza constatirii la fata locului:
denumirea obiectului, si valoarea determinata potrivit stadiului de exccutie, pe baza valorii



din documentatia existentd (devize), precum si in functie de volumul lucririlor realizate la
data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si
neincorporate in lucriri se inventariaza separat,

Investitiile puse in functiune total sau parial,crora nu li s-au intocmit formele de
inregistrare ca imobiliziri corporale, se inscriu pe liste de inventariere distincte. De asemenca,
luerdrile de investitii care nu se mai exccuta, fiind sistate sau abandonate, se inscriu pe liste de
inventariere distincte, mentiondndu-se cauzele sistirii sau abandonarii, aprobarea de sistare
sau abandonare §i masurile ce se propun in legituri cu aceste lucrari.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantirire, masurare sau cubare, dupa
caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte nu se desfac decit prin sondaj, acest lucru
urméand a fi mentionat i in listele de inventariere respective.

La lichidele a caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare si masurare,
continutul vaselor — stabilit in funcgie de volum, densitate, compozitie, etc,

- se verificd prin scoaterea de probe din aceste vase. {indndu-se seama de densitate,
compozifie §i de alte caracteristici ale lichidelor, care se constatd fie organoleptic, fie prin
masurare sau probe de laborator, dupa caz.

Materialcle de masd ca: ciment, otel, beton, produse de carierd si balastiers, produse
agricole si alte materiale similare, ale ciror cantarire si masurare necesitd cheltuieli
importante sau ar conduce la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe baza de
calcule tehnice.

in listele de inventariere a materialelor prevazute la aliniatele precedente se
mentioneazd modul cum s-a flicut inventarierea precum si datele tehnice care au stat la baza
calculelor respective.

Bunurile din  domeniul public al institutiei, date in administrarea, concesionate sau
inchiriate institutiilor publice,societatilor/companiilor nagionale si regiilor autonome potrivit
legii, se inventaricazi sise inscriu in listele de inventariere distincte in cadrul unitiii.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii(echipament, scule, echipaments,
etc) se inventarieaza §i se trec pe liste separate, specificandu-se persoancle care raspund de
pastrarea lor in cadrul evidentierii acestora pe formatii §i locuri de munca, bunurile vor fi
centralizate $i comparate cu datele din evidenta tehnicooperativa, precum si cu cele din
evidenta contabila..

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventarieazi cu prioritate firi a se
stdnjeni consumul/comercializarea imediata a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia si inventarieze toate locurile in care pot exista
bunuri supuse inventarierii,

Toate bunurile care se inventarieaza se inscriu in listele de inventariere, care trebuie
sa se intocmeasci pe loturi de depozitare, pe gestiuni §i pe categorii de bunuri.

Pentru bunurile apartinind altor unitagi (inchirieri, leasing, custodie, in concesiune, in
administrare) se inventariazi si se inscriu in liste de invenatriere disticte.Listele de
inventariere pentru aceste bunuri trebuie si contind informatii cu privire la numarul si data
actului de predare-primire si ale documentului de livrare si alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzind bunurile ce aparfinind tertilor se trimit si persoanei
fizice sau juridice, romane sau striine, dupa caz, careia 1i apar{in bunurile respective, in
termen de cel mult 15 zile lucritoare de la terminarea inventarierii, urmand ca proprietarul
bunurilor sa comunice eventualele nepotriviri in termen de 35 zile lucritoare de la primirea
listelor de inventariere, in caz de nepotriviri, unitatea detinitoare este obligata si clarifice
situatia diferentelor respective si si comunice constatirile sale persoanei fizice sau juridice
care ii apartin bunurile respective, in termen de 5 zile lucritoare de la primirea sesizrii.



Pentru situatiile prevazute in prezentul punct, unitatea detinatoare ale bunurilor sunt
obligate sa efectueze inventarierea si si trimitd spre confirmare listele de inventariere, dupi
cum proprietarii acelor bunuri sunt obligati si ceard confirmarea privind bunurile existente la
ter{i. Neprimirea confirmarii privind bunurile existente la ter{i nu reprezeintid confirmare
tacita.

Pentru  bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fard migcare ori greu
vandabile, comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile
incerte ori in litigiu se intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice, separate
dupi caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incdt sd se evite omiterea ori
inventarierea de doud sau de mai multe ori a aceloragi bunuri.

Bunurile aflate in expeditic se inventariazi de cétre unitdtile furnizoare, iar bunurile
achizitionate aflate in curs de aprovizionare se inventariazd de unitatea cumpdritoare si se
inscriu in listele de inventariere distincte.

Inainte de inceperea inventarierii produselor in curs de executie si a semifabricatelor
din productia proprie, este necesar:

- sa se predea la magazii §i la depozite,pe baza documentelor, toate produsele si
semifabricatele a cdror prelucrare a fost terminata;

- si se colecteze din sectii sau ateliere toate produsele reziduale si deseurile,
intocmindu-se documentele de constatare:

- s& se intocmesc documentele de constatare i sd clarifice situagia semifabricatelor a
caror utilizare este indoielnica.

in cazul produselor in curs de executie se inventariaza atat produsele care nu au trecut
prin toate fazele (stadiile) prelucrdrii impuse de procesul tehnologic de productie, cit si
produsele care.desi au fost terminate, nu au trecut toate probele de receptionare tehnici sau nu
au fost completate cu toate piesele si accesoriile lor.

Inventaricrea lucrdrilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor,
instalaiilor, utilajelor, maginilor, a mijloacelor de transport si a altor bunuri, se face prin
verificarea la fata locului a stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucréiri se consemneaza intr-
0 intr-o listd de inventariere distinctd, in care se va indica denumirea obiectului suspus
moderniziirii sau reparatiei §i valoarea determinati potrivit costului de deviz si celui efectiv al
lucrarilor executate.

Creantele si obligagiile fatd de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza
extraselor  soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin
ponderea valoricd in totalul soldurilor acestor conturi potrivit ..Extrasului de cont” ( cod 14-
6-3) sau punctajelor reciproc scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de
confirmare constituic abateri de la prezentele norme §i se sancfioneaza potrivit legii.

Disponibilitatile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie,
acreditivele, ipotecile, precum si alte valori aflate in caseria UAT Drigotesti se inventaricazi
in conformitate cu prevederile legale.

Disponibilitatile aflate in conturi la binci sau la unitigile Trezoreriei Statului se
inventarieza prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din
contabilitate.

In acest scop. extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancara,
puse la dispozitic de institugiile de credit i unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila
oficiala a acestora.

Disponibilitagile in lei sau in valuta din caseria se inventarieaza in ultima zi lucratoare
a exercitiului financiar, dupd inregistrarea tuturor operaiunilor de incasari si plai privind
exercifiul respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casi cu monetarul si cu cele
din contabilitate,



Inscrierea in listele de inventariere a mércilor postale, a timbrelor fiscale, tichetelor de
cdlatorie, a bonurilor valorice. si altele asemenea se face la valoarea lor nominala. Pentry
bunurile de aceasti naturd,constatate fira utilitate (expirate,deteriorate), se intocmesc liste de
inventariere disticte.

Pentru toate celilalte elemente de activilor,datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia
inventarierii, se verifics realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate Ja
terti, se fac cereri de confirmare, care se vor ataga la listele respective dupd primirea
confirmdrii.

Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuje sd mentioneze daci toate
bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate §i consemnate in listele de
inventariere in prezenta sa, daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In
acest caz, comisia de inventariere este obligata si analizeze obiectiile, iar concluziile la care s-
a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de citre presedintele si membrii
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate, iar in cazul
cind exista mai mulgj gestionari vor fi semnate de citre toti gestionarii,

Inventarierea clementelor de activ ale UAT Drigotesti se materializeaza prin
inscrierea acestora, farj spatii libere, fara sterséturi, in formularul . Lista de inventariere™ |
documente pentru stabilirea lipsurilor si a plusurilor de bunuri si valori, constatate Cu ocazia
inventarierii precum si pentru constatarea deprecierilor,

Pentru inventarierea clementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii
nu reprezintd bunuri este suficientd prezentarea lor in situatii analitice distincte care si fie
totalizate si sa justifice soldul conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse si
care se preiau in Registrul de inventar,

Registrul-inventar este un document contabil obligatoriu in care se inscriy rezultateie
inventarierii elementelor de actjy $i de pasiv, grupate dupd natura lor, conform posturilor de
bilang.

Elementele de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii inscrise in registryl
inventar au la bazi listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere $i situatiile
analitice, dupi caz, care Justifica continutul fiecarui post de bilan,

In cazul in care inventarierea are loc Pe  parcursul anului , datele rezultatele din
oOperatiunca de inventariere se actualizeaza cu intrarile sau iesirile din perioada cuprinsd intre
data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind cuprinse apoi
in registrul-inventar.

Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incét
la sfarsitul exercitiuluj financiar si fie reflectats situatia reald a elementelor de activ si de
pasiv.

Rezultatele inventarierii s¢ stabilesc prin Compararea datelor  constatate faptic si
inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativi sidin contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la 0 analizi a tutror
stocurilor fnscrise in fise si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate,
corectindu-se toate erorile aparute, dupd care se procedeaza la stabilirea rezultatelor
inventarierii, prin confruntarea cantitatilor consemnate in listele de inventaricre, cu evidenta
tehnico-operativa pentru fiecare pozitie in parte.

EVALUAREA ELEMENTELOR INVENTARIATE
Evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Inventarierea se face potrivit prevederilor reglemetirilor contabile si aplicabile, precum
si ale prezentei proceduri.



Evaluarea se va efectua cu respectarca principiului permanentei metodelor, potrivit caruia
modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in timp a
informatiilor contabile.

Evaluarea activelor imobilizate §i a stocurilor, cu ocazia inventarierij se face la
valoarea actuald a fieciryi element, denumita valoare de inventar, stabiliti in functie de
utilitatea bunului, starea acestuia si preul pietei,

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se va aplica principiul prudentei, potrivit

In cazul in care se constatd cd valoarea de inventar stabilitd in funcie de utilitatea
bunului pentru unitate si preful pietei este mai mare decdt valoarea cu care acesta este
evidentiat in contabilitate , in listele de inventariere, se vor inscric valorile din contabilitate.

n cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decit valoarea din
contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

Imobilizirile necorporale si corporale constatate ca fiind depreciate se vor evalua la
valoarea actuali a fiecdruia, stabilita in functie de utilitatea sa si de pretul pietei. Corectarea

Evaluarea imobilizarilor corporale la data bilantului se efectucazi la cost, mai putin
amortizarea, sau la valoarea reevaluatd, aceasta fiind valoarea Justa la data reevaluarii, maj
putin orice amortizare si orice pierdere din depreciere cumulatd, in conformitate cu
reglementirile contabile aplicabile.

Activele de natura stocurilor S¢ evalueaza la valoarea contabild, mai putin
deprecuerile constatate. in cazul in care valoarea contabild a stocurilor este maj mare dect
valoarea de inventar, valoarea stocurilor se diminueaza pand la valoarea realizabilx neta,

Evaluarea creantelor si a datoriilor se face la valoarea lor probabili de incasare sau
de plata, in conformitate cy reglementarile contabile aplicabile,

Evaluarea creantelor si a datoriilor exprimate in valutd se face la cursul valutar
comunicat de Banca Nationald a Romaniei, valabil pentru data incheierii exercifiului
financiar .

Diferentele de curs valutar favorabile sau nefavorabile  intre schimbul de curs
valutar la care sunt inregistrate creaniele sau datoriile in valuts si cursul de schimb valutar

potrivit legii, pentru decontarea acestora,
REZULTATELE IN VENTARIERII

Rezultatele inventarierij se inscriu de catre comisia de inventariere intr-un proces verbal,
Procesul —verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contind in principal,

urmdatoarele ¢lemente:
data intocmirii
numele §i prenumele membrijor comisiei de inventariere
numarul 5i data dispozitiei de numire a comisiei de inventariere
gestiunea inventariaty
data inceperii si data termindirii operagiunii de inventariere;rezultatele inventarierii:
concluziile s propunerile comisiei de inventariere cuy privire la cauzele plusurilor
si ele lipsurilor constatate si la persoanele vinovate, precum §i propuneri e
masuri in legaturi cy acestea;

Sk v -



7. volumul stocurilor depreciate, fira miscare, cu migcare lenta, greu vandabile, fira
desfacere asigurata $i propuneri de masuri in vederea reintegrérii lor in circuitul economic;

8. propunere de scoatere din uz a obiectelor de inventar si declararea sau casarea a
unor stocuri;

9. constatéri privind pastrarea, depozitarea , conservarea » asigurarea integritiii
bunurilor din gestiune, precum i alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

Pentru elementele de activ la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de
inventariere intocmite distinct , comisia de inventariere face propuneri privind constituirea
provizioanelor pentru depreciere sau de inregistrare a unor amortizari suplimentare, acolo
unde este cazul aritind totodata cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri , precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenclor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze ,
comisia de inventariere trebuie si primeasca explicatii  scrise de la persoanele  care au
raspunderea gestiondrii, respectiv urmiririi decontrii creantelor

Pe baza explicatiilor primite $i a documentelor cercetate , comisia de inventariere
stabileste caracterul lipsurilor, pierderilor. pagubelor, si a deprecierilor constatate, precum si
caracterul plusurilor, propunind in conformitate cu dispozitiile legale , modul de regularizare
adiferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor evalua la
valoarea justi.

in cazul constatarii unor lipsuri in gestiune, imputabile, administratorii vor lua misura
imputérii acestora la valoarea lor de inlocuire,

Prin valoarea de inlocuire, in sensul prezentelor norme, se infeleg costul de achizitie
al uni bun cu caracteristici §i grad de uzurd similare cu a celui care lipseste din gestiune la
data constatarii pagubei, care va cuprinde preful de cumparare practicat pe piata, la care se
adauga taxele nerecuperabile, inclusiv T.V.A., cheltuiel; de transport, aprovizionare si alte
cheltuieli accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune
a bunului respectiv,

In cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeazi a fi imputate, care nu pot fi cumparate
de pe piata, valoarea de imputare se stabi leste de citre o comisiei formata din specialisti in
domeniul respectiv.

Normele privind limitele admisibile la perisabilitate say cele stabilite intern nu se
aplica anticipat, ci numaj dupad constatarea existenfei efective a lipsurilor §i numai in limita
acestora,

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de producerea
lor. Imputarea acestora se va face la valoarea de inlocuire, asa cum a fost definita.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere prezintd, in termen
de 3 zile de la data incheierij operatiunilor de inventariere . ordonatorului principal de credinte

Acesta cu avizul conducditorului copartimentului contabilitate si a conducitorului
compartimentului juridic, decide, in termen de cel mult 5 zile de la primirea procesului-
verbal, asupra solutionrii propunerilor ficute cu respectarea dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii trebuje inregistrate in evidenta tehnico-operativa in termen de
cel mult 3 zile de la data aprobarii procesului verbal de inventariere de citre persoanele cu
atributii in coordonarea ordonatorului principal de credite.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr.
82/1991, republicatd, cu modificarile $i completirile ulterioare, si in conformitate cu
reglementirile contabile aplicabile.

Pe baza registrului — inventar §i a balantei de verificare intocmite la data de 30 iunie se
intocmeste bilangul care face parte din situatiile financiare anuale, ale cirui postruri, in



conformitate cy prevederile Legii nr, 82/1991, republicats cu modificarile si completirile
ulterioare i ale reglementirilor contabile, pusa de acord cy situafia reali a elementelor de
activ si de pasiy stabilita pe baza inventarului,

In acest Scop ordonatoruyl principal de credite are obligatia de a organiza operatiunile de
inventariere potrivit prezentelor norme, cu urmitoarele precizari:

Valoarea bunurilor aflate in stoc |a sfirsitul anului Ia unitdtile subordonate fara
compartimente proprii de contabilitate - inregistrate pe cheltuieli, pe baza listelor de
inventariere Separate, se evidentiazi in contabilitatea ordonatorulyj de credite prin diminuarea

Bunurile aflate in administrarea UAT Dragotesti se inventariaza anual, cy exceptia
cladirilor, constructiilor speciale care se inventariazi o dati |a 3 ani.

Bunurile inventariate la institutijle publice se evalueazi si se inscriy
inventariere la valoarea contabil,

Lipsurile imputabile se fecupereaza de la persoanele vinovate la valoarea de
inlocuire, determinaty potrivit prevederilor legale,

Bunurile constatate in plus se evalueazi $i se inregistreazi in contabilitate, la costul
de achizifie al acestora, in conformitate ¢y reglementdrile contabile aplicabile, in functie de
preful pietei la data constatdrii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice alte fapte care produc pagube ce constituie
infrac{iuni, ordonatorul principal de credite este obligat sa sesizeze organele de urmirire
penald in conditiile si la termenele stabilite de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si
debitorii devenii insolvabii se evidentiazi in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in
cadrul acestora, pe fiecare debitor urmdrindu-se Fecuperarea lor potrivit legii.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierij numerarului din casieria se varsi la
bugetul local, subcapitolul bugetar “Alte venituri®,

Completarea $i circuitul documentelor se face in conformitate cy prevederile
Ordinului ministruly; finantelor nr, 2861/2009, privind inventarierea elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

. CONTRASEMNEAZA
e Vili SECRETAR GENERAL

Armegy(l Fineta




ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI DRAGOTESTI
PRIMAR

prim.dragotesti@yahoo.com

DISPOZITIA Nr. A S 5
cu privire la delegarea de atributii

Pasdre Vili - primarul comunei Dragotesti judetul Gorj,

Viazand prevederile art. 155, alin 1, lit a, alin 2, lit a din OUG nr
57/2019, privind Codul administrativ ,

Vizéind prevederile art 157, alin 1 din OUG nr. 57/2019, privind Codul
administrativ,

In temeiul prevederile art. 196 alin 1 lit b din QUG nr 57/2019, privind
Codul administrativ, emit prezenta

DISPOZITIE

ART. 1 .Se deleagd d-nei Armegioiu Fineta — Secretar General UAT si
Armasoiu Floarea - consilier, grad profesional superior, compartimentul
Asistentd sociald in cadrul Primdriei comunei Drdagotesti — sarcinile privind
atributiile de stare civild.

Delegarea se face pe perioada mandatului Primarului comunei Drdgotesti
2020 -2024.

ART.2. Prezenta dispozitie se va comunica cdtre:
e [nstitutia Prefectului — judetul Goryj.
o Doamnei Armegioiu Fineta si doamnei Armdsoiu Floarea.
e Cetatenilor comunei prin afisare.

Din/ 2/ /2020

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL UAT
ARMEGIOIU FINETA




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIANF ../~

- Privind desemnarea personalului tehnic pentru Sprijinirea activititii birourilor
electorale ale secfiilor de votare

Primarul Comunei Drigotesti, Judetul Gorj, domnul Pasire Vili;
Avind in vedere:

- Prevederile Legii nr.744/2020, privind stabilirea datej alegerilor pentru Senat si
Camera Deputatilor din anul 2020;

- Prevederile H.G. nr., 916/28.10.2020 ;
- Adresa Institutiei Prefectului - Judeului Gorj , nr. 15943/10.11.2020 .

in temeiul art.196 alin. 1, lit.(b) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind
Codul administrativ;

DISPUNE:

Art.l. Se desemneazi personalul tehnic pentru sprijinirea activitifii birourilor
electorale ale sectiilor de votare alegerilor pentru Senat si Camera Deputatilor din anul
2020, dupa cum urmeazi:

I.Sectia nr. 205: - Piuna Nicolae
- Morariu Florin
2. Sectia nr, 206 : - Dumitru lon

- Nicolovici Romici-Daniel

Art.2. Prezenta dispozifie va fi comunicats Institutiei Prefectului si persoanelor
nominalizate la art. | .

Dati astizi 13.1 1.2020

CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL UAT
Armegioiu Fineta

7 A
e
<




Primaria Comuna Dragotesti

Comuna: Dragotesti, Judetul: Gorj
Cod Fiscal: 4448377

Dispozitie
privind aprobarea Programului de dezvoltare
Numarul Zj:/ din data /'~ /4 oy
Avand in vedere

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codulyi controlului intern managerial al entitatilor publice;

- In temeiul dispozitiilor din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 555 din 05/07/2019

DISPUNE

Contrasemneaza
Secretar General al Comunei
Armegioiu Fineta

P




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr, A/ ¢
privind sciiderea sumei de 66 lei — reprezentind taxi deseuri

Primarul Comunei Dragotesti, Judetul Gorj, domnul Pasire Vili,
Avind in vedere:
- Referatul de specialitate nr, 5840 din 20.10.2020;
- ¢ererea numitului Mituici Viorica, inregistrati sub nr. 6702 din 19.12.2019;
- art.486 , alin.2 si art.487 din Codul de Proceduri Fiscala din 20 iulie 2015- Legea 207/2015;
- In temeiul competentelor stabilite prin art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administratiy:

DISPUNE;:

Art.1. Se aprobi sciderea sumei de 06 lci - reprezentand taxi deseuri doamnei Mituicii Viorica pe
anul 2019.

Art.2. Prevederile prezentei dispozitii va fi duse la indeplinire de personalul din compartimentul
contabilitate si secretarul UAT Drigotesti pentru comunicare.

Datiazi /” 7/ 12020

R Contrasemneazi
il \/« SECRETAR GENERAL UAT
AW Armegioiu Fineta

ALl
W /

4
/
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ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr._ /' /7
privind sciderea sumei de 66 lej — reprezentand taxi deseuri

Primarul Comuneij Drigotesti, Judetul Gorj, domnul Pasiire Vili,
Avand in vedere:
- Referatul de specialitate nr. 5839 din 20.10.2020;
= cererea numitului racoceanu Emanoil, inregistrati sub nr. 6689 din 18.12.2019;
- art.486 , alin.2 si art.487 din Codul de Proceduri Fiscald din 20 iulie 2015- Legea 207/2015;
- In temeiul competentelor stabilite prin art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUNE:

Art.1. Se aprobi sciderea sumei de 168 lei - reprezentand tax:i deseuri domnului Racoceanu
Emanoil pe anul 2019,

Art.2. Prevederile prezentei dispozitii va fi duse la indeplinire de personalul din compartimentul
contabilitate si secretarul UAT Drigotesti pentru comunicare,

Datiazi /- // 12020

Contrasemneazi
SECRETAR GENERAL UAT
Armegioiu Fineta

Iy

;'/

-




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr., ..~/
privind sciderea sumei de 100 lei — reprezentind taxi degeuri

Primarul Comunei Dragotesti, Judetul Gorj, domnul Pasire Vili,
Avind in vedere:
- Referatul de specialitate nr. 5841 din 20.10.2020;
= cererea numitului Cotoi Adrian, inregistrati sub nr. 2910 din 26.05.2020;
-art.486 , alin.2 si art.487 din Codul de Proceduri Fiscali din 20 iulie 2015- Legea 207/2015;
- In temeiul competentelor stabilite prin art, 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUNE:

Art.1. Se aprobi sciderea sumei de 100 lei - reprezentind taxi deseuri domnului Cotoi Adrian pe
anul 2019,

Art.2. Prevederile prezentei dispozitii va fi duse Ia indeplinire de personalul din compartimentul
contabilitate §i secretarul UAT Drigotesti pentru comunicare.

Dataazi_/7 /7 1po2e

Contrasemneazi
SECRETAR GENERAL UAT

Armegioiu Fineta

4!’ {




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr. /. /7"
privind sciderea sumei de 498 lei — reprezentind taxi deseuri

Primarul Comunei Drigotesti, Judetul Gorj, domnul Pasire Vili,
Avind in vedere:
- Referatul de specialitate nr. 5838 din 20.10.2020;
= cererea numitului Balosin Constantin-Daniel, inregistrati sub nr. 5838 din 20.10.2020;
- art.486 , alin.2 si art.487 din Codul de Proceduri Fiscali din 20 iulie 2015- Legea 207/2015;
- in temeiul competentelor stabilite prin art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUNE:

Art.1. Se aprobi sciderea sumei de 498 lei - reprezentind taxa deseuri domnului Balosin
Constantin-Daniel din care 168 Ici pe anul 2019 $i 330 lei pe anul 2020,

Art.2. Prevederile prezentei dispozitii va fi duse la indeplinire de personalul din compartimentul
contabilitate si secretarul UAT Drigotesti pentru comunicare.

Dati azi_/~ /. /2020

Contrasemneazi
SECRETAR GENERAL UAT
Armegioiu Fineta




ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA DRAGOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr. J./g—
privind scaderea sumei de 250 lei - reprezentind taxi deseuri

Primarul Comunei Drigotesti, Judetul Gorj, domnul Pasire Vili,
Avind in vedere:
- Referatul de specialitate nr. 5842 din 20.10.2020;
- cererca numitului COTOI DUMITRU, inregistrata sub nr, 6588 din 16.12.2019;
- art.486 , alin.2 si art.487 din Codul de Proceduri Fiscala din 20 iulie 2015- Legea 207/2015;
- In temeiul competentelor stabilite prin art. 196 alin, (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUNE:

Art.1. Se aprobi sciderea sumei de 250 lei - reprezentind taxi deseuri domnului Cotoi Dumitru
din care 118 lei pe anul 2019 si 132 I¢i pe anul 2020,

Art.2. Prevederile prezentei dispozifii va fi duse la indeplinire de personalul din compartimentul
contabilitate si secretarul UAT Drigotesti pentru comunicare.,

) 4

Dati azi /. /o2

Contrasemneazi
SECRETAR GENERAL UAT
Armegioiu Fineta
f-4
/‘//




Primaria Comuna Dragotesti
Comuna: Dragotesti, judetul: Gorj
Cod Fiscal: 4448377

Dispozitia de aprobare a procedurilor
Numarul 275 din data 13.11.2020

in conformitate cu prevederile:

- Ordinului nr. 600 din 20/04/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, in conformitate cu Standardul 4 - Structura organizatorica;

In temeiul dispozitiilor din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr, 555 din 05/07/2019

DISPUNE

Art. 1. Se aprobéa procedurile pe'2020.

Art. 2. Sistemul de control intern si de implementare a standardelor de management, masurile, metodele si
procedurile fiecarei structuri, instituite in scopul realizérii obiectivelor la un nivel calitativ corespunzator si
indeplinirii cu regularitate, in mod economic, eficace si eficient a politicilor adoptate.

Art. 3. Comisia in actiunile intreprinse pentru a implementa si dezvolta sistemul de management al calitatii si de
control managerial abordeazd activitatile administratiei publice locale in functie de riscuri, evalueaza potrivit
procedurilor de control aprobate, actualele instrumente de control intern si dupa caz creaza noi instrumente de
control intern sau le perfectioneazi pe cele existente pentru a corespunde standardelor internationale de control
managerial si de calitate,

Art. 4. In exercitarea atributiilor cu privire la sistemul de control intern ce le revine in calitate de conducatori de
compartiment sau servicii au, fara a se limita la acestea, urmatoarele obligatii:

a) stabilesc procedurile ce trebuie urmate / aplicate in vederea realizarii sarcinilor de serviciu de catre
executanti, in limita competentelor si responsabilitatilor specifice si exercita controlul ierarhic care inseamna:

- un act de asistenta concretizat in indrumarea celui controlat si adoptarea conduitei adecvate in raport cu
punctele sale forte sau cele slabe;

- un act motivator, in sensul ca persoana controlati. sa inteleaga ca munca sa este importanta si ca
eforturile, dificultatile sau performantele sale nu sunt ignorate;

- un act de verificare, pe de o parte, cel verificat trebuie si stie ca cineva verifica realizarea sarcinilor, jar
pe de alta parte, orice verificare trebuie s se finalizeze intr-un inscris (viza, nota, referat, raport etc.) necesar
pentru a se aprecia calitatea controlului si a se cunoaste frecventa actelor de control,

b) asigura elaborarea-si aplicarea procedurilor scrise, pentru fiecare activitate care se desfisoara in cadrul
structurii conduse;

Art. 5. Realizarea procedurilor de lucru se afli in responsabilitatea fiecarui angajat din cadrul Institutiei, pentru
activitatile pe care le gestioneaza in coordonarea managementului de linie (sef serviciu/coordonator
compartiment) se realizeaza si urmdresc sistematic. in acest sens fiecare sef de serviciu/coordonator
compartiment intocmeste programul de redactare si implementarea procedurilor operationale ,

Art. 6. Pentru fiecare proceduri trebuie sa existe responsabil cu elaborarea acestora si ulterior intretinerea,
respectiv completarea si actualizarea sistematica in functie de evolutia activititilor proceduralizate si a cadrului
legislativ $1 normativ.

Art. 7. Elaborarea procedurilor se va realiza pornind de la cadrul legislativ si normativ urmarind cuprinderea in
totalitate a activitatilor specifice, dar si inglobarea activitatilor de control intern (autocontrolul, controlul mutual,
controlul ierarhic s.a.) pe fluxul operational, in punctele cheie ale activitatilor; stabilirea responsabilitatilor pe
nivele de execulie si pe fazele proceselor care se desfasoara (intocmire, elaborare, avizare, aprobare);
respectarea principiului dublei semnaturi: asigurarea transpunerii prelucrarilor intru-un sistem informatizat:
stabilirea modalitdtilor de arhivare documentelor s.a,

Art. 8. Compartimentele functionale ale unitatii Primaria Comuna Dragotesti si persoanele in cauza vor duce la
indeplinire,

Art. 7. Prezenta dispozitie se transmite la toti membrii comisiei constituite i la toti sefii de servicii/coordonatorii



de compartimente din cadrul Institutiei si secretariatului pentru colectia de dispozitii.

Elaborat
Primar

Contrasemneaza
Secretar General al Comunei
Armegioiy/Fineta




ROMANIA

JUDETUL GORY
COMUNA DRAGOTESTI
UATC DRAGOTESTI
PRIMAR
DISPOZITIA
nr. //4 din A7 // 12020

privind desemnarea echipei proiectului,, Achizitie de echipamente §i dispozitive electronice pentru
desfasurarea invatamantului on-line in cadrul Scolii Gimnaziale Ion Vilceanu Dragotegti”

Analizind referatul nr.6248 din data de 10.11 2020, intocmit de doamna Brehui Tania-
consilier in cadrul compartimentului contabilitate, impozite si taxe locale si achizitii publice, care
propune numirea prin act administrativ a unei echipe, care va urmiri la nivel local implementarea
proicctului §i va asigura legatura cu autoritatile si instituliile implicate in procedura de tinalizare a
acestuia pe perioada de derulare;

Cu respectarea prevederilor:

-art. 16 din Legea - Cadru nr.153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
modificatd i completata de OUG nr.91/2017, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea
nr.79/2018 din H.G. nr.325/2018. pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea condiliilor
de infiintare a posturilor in afara organigramei si a criteriilor pe bazi cirora se stabileste procentul de
majorare salarial pentru activitatea prestata in proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile;

e) tinand cont de Hotararea Consiliului local nr /2020, privind aprobarea proiectului,Achizifie de
echipamente si dispozitive electronice pentru desfasurarea tnvatamantului on-line in cadrul Scolii
Gimnaziale Ion Vilceanu Dragotesti”

in temeiul prevederilor art.154. alin.(6), art.155, alin.(l), lit. ,.c", alin.(4), lit. ,,a", alin.5),
lit.,.e" qi art.196, alin.(1), lit.b din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ:

PRIMARUL COMUNEI DRAGOTESTI emite urmatoarea dispozitie:

Art. 1. - Se constituie echipa pentru implementarea proiectului sAchizifie de echipamente gi dispozitive
electronice pentru desfasurarea nvatamantului on-line in cadrul Seolii Gimnaziale Ion Vilceanu
Dragotesti” In urmatoarea componenta:

a). ILIE DANIEL, auditor in compartimentul in aparatul de specialitate al primarului — coordonator proiect;
b).Brehui Tania, consilier, grad profesional superior in compartimentul contabilitat — responsabil financiar;
c). Becheanu Georgeta, consilier compartiment contabilitate ~ responsabil achizitie,
d). Armegioiu Fineta, secretarul comunei — secretar comisie
Art. 2. - Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza persoanele nominalizate la art.1 si
secretarul UATC Dragotesti pentru comunicare si aducere la cunostinta.

oin AL 15630

PRIMARUL COMUNE!I DRAGOTESTI, Avizeaza pentru legalitate:
|/ SECRETAR GENERAL UAT

ARMEGIOIU FINETA
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